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根据海关 2019 年 144 号令做出修改，收发通项目填制说明下方的红色加粗字体为修改项目
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上海顺德国际船舶代理有限公司网址 www.sun-dial.com
或在搜索网站键入顺德船代

进入新舱单界面（点击红色框内）

输入贵司申请的账号密码，点击登录（未注册客户点击注册并下载签署相关协议）

http://www.sun-dial.com
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进入页面后可查询贵司已发送至我司的预配舱单，如下图所示。（举例提单号 TESTEEEE002）
此时舱单仅录入我司系统，还未发送至海关。

若需要直接发送该票舱单，请进入该票舱单查看界面后，点击右上角的发送按钮。（我司系

统自动发送功能已关闭，必须点击发送按钮后舱单才能正常发送至海关。）

此时点击页面中的修改链接，可以对舱单做相应更改。具体更改操作请参照后续的说明。

预配舱单发送后，进入已发送清单界面可以查看该票状态

此页面中的预配舱单已经生成并发送海关，可以在回执一栏查看相应的海关回执状态。海关

回执时间一般在 30 分钟左右会收入我司系统。

其中若海关已经成功接收，则可以做更改或删除操作，具体说明请参照文件最后一页。以下

举例海关正确舱单：

21301 预配舱单主要数据传输成功。

50003 舱单已入库，舱单传输超时限，等待海关风险分析（暂未提及具体风险，后续未知）

若能够看到右边红色框内的修改链接，则说明暂时无海关回执，或是海关回执错误。

以下例举海关舱单错误类别：

50002 货物简要描述不符合填制规范，海关审核不通过！（下载页面有负面清单供参考）

21145 报文不符合填制规范，海关审核不通过，通知人名称不能为 TO ORDER。
50001 企业代码不符合填制规范，海关审核不通过！

21151 报文不符合填制规范，海关审核不通过，需要填写收货人名称。
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21150 报文不符合填制规范，海关审核不通过，需要填写卸货地代码。

若未发送或无回执状态，此时可以点击修改，能够对舱单数据进行更正。

若回执错误，请及时按照回执说明修改舱单并保存，校验通过后，请点击重新发送按钮。

具体更正请参照后续录入的说明。

若看到以下回执，请联系我司操作，需要船东代理发送船舶预报动态后舱单才能正常发送：

11104舱单运输工具无预报动态，海关审核不通过。

若海关成功接收，则会在页面回执一栏会显示回执内容。

批量删单与批量发送按钮现已经开放。

批量发送时不会校验舱单内容，请仔细核对后慎重选择。因海关回执较慢，若第一次发送回

执错误，第二次发送会浪费较多时间。

批量删单用于拼箱删单使用。因拼箱删单需所有舱单一并删除才能成功，所以一旦是拼箱需

要删单，请勾选提单号后使用批量删除。
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以下为我司网站录入预配舱单流程说明。

点击红色框内新增按钮

1 号栏请填写船名航次，如无法确定正确的船名航次，请参考亿通网站各船代发布的出口船

舶信息中的的相关出口船名航次，网址：http://dp.eptrade.cn/

进入红色框内页面，输入船名后查询

举例船名 CMA CGM J. MADISON

http://dp.eptrade.cn/
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若显示

即因为船名输入错误，请检查是否漏掉字母、拼写错误、漏掉空格等

将船名复制进我司网站页面后会自动匹配我司系统船名航次，请按照之前亿通网站上的正确

航次选择（参考下图，航次 046E 即为错误航次，烦请选择 0MB1JE 航次）

2 号栏请填写船公司提供的提单号，字母请全部大写，并仔细核对，不要添加任何非法字符

（如空格，减号等），如此将造成海关校验不通过，发送失败。

3 号栏请选择相应订舱船公司承运人代码（亿通网站显示的签单人代码）。

付款方式与交付条款请按照实际填写，系统默认为预付，CY/CY。

全部填写完成后，点击右上角创建按钮。

进入新页面后
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红色框内内容为之前填写的提单号、船名航次以及承运人代码，请仔细核对是否有误

运费协议号若有请按照实际填写，但不作为报关内容，可以不填写。

红色框内为必填项，且必须按照正确数据填写。

1. 发 货 人 代 码 一 项 ， 请 严 格 按 照 海 关 56 号 公 告 要 求 填 写 （ 详 见 网 站

http://www.customs.gov.cn/customs/302249/302266/302269/747050/index.html）该栏除

必须填写的“+”以外，请勿输入任何符号！

2. 发货人名称一项，填写发货人公司英文全称，英语必须全部大写请不要输入任何中文字

符，若有中文字符将导致无法发送。

3. 发货人地址一栏请如实填写，英语必须全部大写请不要输入任何中文字符，若有中文字

符将导致无法发送。

4. 国家代码，系统默认 CN，若无特殊情况请不要擅自更改，将会导致无法正常发送。

5. 电话，请如实填写。

根据海关 2019 年 144 号令，发货人代码与电话将不再作为我司网站的校验项目

红色框内为必填项，且必须按照正确数据填写。蓝色三项至少填写一项。

1.收货人代码与国家两栏，填写规则请参照企业代码类型汇总表（相关下载页面内下载）
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国家为表格内国家代码一栏，两位大写英文。

收货人代码为代码缩写一列，例如美国公司，国家一栏即填写 US，收货人代码一栏填写“EIN+
组织机构代码”（去掉“”），代码中请不要出现“-”等特殊符号

若收货人为个人，则在收货人代码一栏填写身份证或是护照号

2.收货人名称一栏，填写实际收货人公司全称，英语必须全部大写。若收货人是个人，则填

写收货人人名，或填写“XX 公司+收货人名称”。若收货人为“TO ORDER”，则通知方信息必

须如实填写。

3.电话一栏，如实填写收货人公司或个人的电话。

4. 收货具体联系人名称一栏，请如实填写即可。电话，EMAIL，传真，三项至少填写一项。

根据海关 2019 年 144 号令，收货人代码与电话将不再作为我司网站的校验项目。收货

具体联系人名称与联系方式也不做为校验项目，若无必要请空白即可

红色框内为必填项，且必须按照正确数据填写。填写规则参照收货人信息填写。

根据海关 2019 年 144 号令，通知人代码与电话将不再作为我司网站的校验项目
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红色框内为必填项

1. 装货港，请填写货物国内装货港英文全称，默认为 SHANGHAI，请务必拼写正确，网页

有模糊查找功能，请选择相应港口。

2. 卸货港，请填写国外卸货港英文全称，默认 PUSAN，请务必填写正确网页有模糊查找功

能，请选择相应港口。

3. 目的港，若无具体目的港，请与卸货港保持一致。

若港口名称无法对应生成五位代码则会造成无法发送。如 SHANGHAI 对应 CNSHA，但是

SHANGHIA（拼写错误）则无法正确录入。

红色框内为必填项 此信息为海关系统内该票舱单数据，请务必填写正确

请分别填写提单总件数和总毛重，重量小数点后最多两位

点击新增

若货物为普货，则以下红色框内为必填项
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包装类型请选择列表中正确类别

包装件数为该类货物件数，请如实填写

包装尺码一栏（若需填写）请勿填写除数字外的任何数据，此操作将会造成该货品清单数据

保存失败！

货毛重为该类货物毛重，请如实填写，小数点后最多填写 2 位

货物描述为货物品名，请如实填写，请参考相关下载中的品名申报负面清单填写，若错误填

写 会 造 成 海 关 退 单 。 请 勿 加 入 任 何 中 文 字 符 以 及 特 殊 符 号 。

若该票提单需申报多种货物品类，请在保存后再点击新增。

若货物为危险品，请按如下填写
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在原先红色框之外新增黑色框为必填项。

例如 2.2 类 UN1018，则就在危险品分类中填写 2.2，联合国危险品编号内填写 1018。危险

品页号以及标签若有请如实填写，若无，请填写 NONE。

若货物为冷冻箱，请按如下填写（普货装冷箱，即冷代干，请按普货填写）

在原先红色框之外新增蓝色框为必填项。

设置温度填写规则，除正（+）负（-）号与小数点之外，只能最多填写 3 位数字，例如-21.1
度，而-22.11 度则不能接受。
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点击新增

箱号清单中所有项目为必填项，请如实填写。

1. 箱号一栏，请如实填写四位大写英文七位数字，不要添加任何其他字符或是空格

2. 铅封号请如实填写，请不要添加空格,长度不超过十位。

3. 箱型/箱类请如实选择。

4. 件数请填写分箱件数，所有分箱件数相加应与之前的包装件数相同。

5. 箱内货重请填写分箱货重，所有分箱货重相加应与之前的货毛重相同。

6. 是否拼箱，请如实选择（拼箱 L，非拼箱 F）
7. SOC 一栏请选择是 SOC（客户自备箱）或是 COC（船公司箱）

8. 是否重箱一栏请如实选择重箱（F），空箱（E）

全部填写完成后，请回到页面最上方，点击校验

若填写有误，网页会提示错误内容，烦请参阅之前的说明做更正。

若无误，请点击暂存，一票舱单即保存完毕。

暂存完毕后，请点击发送（若不点击发送，我司会默认贵司暂时不需要发送）。然后请于左

侧已发送清单中查看该票状态。海关舱单回执一般情况会在半小时后显示。
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舱单发送并成功入库后（参考第三页海关回执成功说明），在船靠前可以做更改或删除海关

预配舱单操作，如下图显示

除了船名航次、持箱人与箱信息中的内容，提单信息（收发通，件毛体，品名等信息）在船

靠前都能够做无限次更改。

请注意，舱单其他信息中的信息为海关入库信息，请务必确保此项已更正正确

若要更改箱信息，包括箱号更正，箱数量增加或减少，铅封号更正，箱子件毛体更正，需要

先删除该票舱单后重新发送，删除操作请见后续说明。

点击更改报文后，界面与录入舱单一致，请按照贵司或客人要求更改舱单数据后保存，点击

右上角校验无误后，暂存，重新发送，更改报文即会发送至海关，等待三十分钟后可以看到

该票更改报文的海关回执。红色框内即更改回执

现已知海关更改成功的回执为：预配舱单修改申请审核通过。

点击删除报文后，页面会提示是否确认删除

点击确定，我司系统即会发送该票舱单的删除报文。

船靠后若需要删单，需要送资料去海关进行人工审核。若发送报文，会得到以下回执

若看到此回执，请提供删单情况说明加盖发货人公章，与更改费 400RMB 一并送到我司，我

司会递交资料进海关更改。海关更改约需 3-5 个工作日，请关注后续网站情况。若该票舱单

已无法在我司网站查询到，即已经删除完毕。

若收到以下回执 请将报关单预录单等全部退出，

然后再在我司网站申请删单。

若收到以下回执 则说明没有同时发送拼
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箱所有舱单的删单申请。请在已发送清单中勾选所有拼箱提单号，在界面右上角点击批量删

单 按钮后一并发送。

现已知的海关删单成功的回执为：预配舱单删除申请审核通过。

更改或删单报文发送后，请耐心等待回执。在收到回执后，请一定前往海关总署网站查询该

票的信息是否更新（或删除）。

网站地址 http://query.customs.gov.cn/MNFTQ/MQuery.aspx
输入关区代码和提运单号后即可查询。

http://query.customs.gov.cn/MNFTQ/MQuery.aspx

